
Bewerbungsfrist: 31.05.2025

Empfangskraft Carl-Sonnenschein-Haus in Teilzeit 33% (M/E/N/S/C/H)

Du hast Freude an der Arbeit mit wohnungslosen Menschen und möchtest gerne Teil eines 
tollen Teams werden? Für unseren Empfangsbereich suchen wir eine engagierte 
Unterstützung. 

Wenn du gerne mit Menschen arbeitest, Teamgeist lebst und unsere christlichen Werte teilst, 
freuen wir uns darauf, Dich kennenzulernen. Starte mit uns in eine erfüllende Aufgabe.

Wir hören zu, begleiten, ermöglichen Entwicklung, geben ein Zuhause und das Gefühl, Mensch 
zu sein.

Werde Teil unseres Teams.

Wir suchen für unsere Einrichtung Carl-Sonnenschein-Haus zum 01.08.2025 eine 
Empfangskraft (M/E/N/S/C/H) in Teilzeit ( 33%, 13 Wochenstunden ) – zunächst befristet auf 
ein Jahr.

Empfangskraft Carl-Sonnenschein-Haus in Teilzeit 33% (M/E/N/S/C/H) CSHED35

Ihre Aufgaben

 Persönlicher und telefonischer Kontakt zu Besuchern, Klienten und Mitarbeitenden

 Empfang und Vermittlung von Besuchern und Anrufern

 unterstützende administrative Tätigkeiten

 Unterstützung anderer Dienste

 Mitverantwortlichkeit für ein angemessenes Erscheinungsbild der Einrichtung im Innen- 
und   Außenbereich

Wir erwarten

 Kommunikationsstärke und Kontaktfreude

 wertschätzende und akzeptierende Haltung gegenüber wohnungsloser Menschen

 Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit, Organisationsfähigkeit

 MS-Office Kenntnisse - insbesondere Outlook

 Führerschein Klasse B

 Bereitschaft zur Schichtdienst-, Wochenend- und Feiertagsarbeit



2

 Du teilst unser Leitbild und unsere christlichen Werte 

Wir bieten

 faire und sichere Vergütung nach dem Caritas-Tarif (AVR)

 zusätzliche betriebliche Altersversorgung (KZVK) mit steuerlichen Vorteilen

 überschaubare, persönliche Teams, in denen jede/r Kolleg*in zählt

 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf und flexible Arbeitszeiten

 Exerzitien: bis zu 3 Tage/Jahr: Auszeiten mit Raum für Stille, Begegnung,    
Persönlichkeitsentwicklung, Auseinandersetzung mit Glaube und Werten

Merkmale

Sonstiges: Familienfreundlichkeit
Befristung: befristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Menschen in schwierigen Lebenslagen, Sozialraum
Funktion: Nicht-Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Oberhausen e.V.

Lothringer Straße 60
46045 Oberhausen

Dienstort: Carl-Sonnenschein-Haus
Stationäre Facheinrichtung der Wohnungslosenhilfe
Bebelstrasse 205
46049 Oberhausen

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 
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Vielen Dank! 


