Leitfaden Rahmenbedingungen Ehrenamt
bei der Caritas Rheine
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... weil es um Menschen geht.
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Ehrenamtlich ist, wer sich freiwillig und unentgeltlich in seiner Freizeit fiir andere Menschen engagiert.

FUr das Ehrenamt bei der Caritas Rheine wurden Rahmenbedingungen entwickelt, die seit 2012 Umsetzung finden.
In den verschiedenen Einrichtungen und Diensten sind Uber 400 Ehrenamtliche tatig. Es gibt in Gber 30 Tatigkeitsbereichen
jeweils eine hauptamtlichen Ansprechperson als Ehrenamtsbegleitung.

Gesamtkoordinatoion Ehrenamt
Fachdienst Gemeindecaritas, Telefon 05971 862-328, gemeindecaritas@caritas-rheine.de

= allgemeine Information zum Thema Ehrenamt

= Akquise und Vermittlung Ehrenamtlicher innerhalb der Caritas Rheine

Ehrenamtskoordinierung braucht Informationen der Ehrenamtsbegleitenden tber Einsatzmdglichkeiten in welchen
Tatigkeitsfeldern Ehrenamtliche gesucht werden

Leitung Arbeitskreis Ehrenamt, der sich aus den Abteilungskoordinatoren zusammensetzt

Fortschreibung und Umsetzung der Rahmenbedingungen Ehrenamt in der Caritas Rheine
Informationsweitergabe und Austausch mit Enrenamtsbegleitenden

Informationsweitergabe und Austausch mit Vorstand und Leitungen

Hilfe/Information fiir Ansprechpersonen der Abteilungen
Abteilungskoordinatoren:

= Abteilung I: Erziehung und Bildung

= Apteilung Il: Arbeit, Wohnen und Teilhabe

= Abteilung lll: Gesundheit und Alter

= Stabsstelle Verbandspolitik und Kommunikation

Beate Liebing

Karolina Augustjanska-Meier
Anja Rickert

Kevin Locke

Aufgaben Ehrenamtsbegleitende

Ansprechperson fur die Ehrenamtlichen im jeweiligen Bereich

Umsetzung der Rahmenbedingungen fUr Ehrenamtliche

Adressdatei fUhren und aktuell halten (Ehrungen, Schulungen, Eintritt, Austritt)

verpflichtende Teilnahme an 1-2 Veranstaltungen im Jahr (z. B. Ehrenamtsbegleitendentreffen oder Fortbildung), vorbereitet
von Ehrenamtskoordinatorin

zeitnahe Informationsweitergabe an Gesamtkoordinatorin Ehrenamt (Aufgaben, Angebot und Suche von Ehrenamtlichen,
Stand FUhrungszeugnisse, Bedarf Praventionsschulung)

bei Ehrenamtlichen, die ,schleichend ausscheiden” nachfragen, ggfs. reagieren - angemessene Form der Verabschiedung
von Ehrenamtlichen finden

Werbung von Ehrenamtlichen

durch Ehrenamtsbegleitende in Fachdiensten/Einrichtungen oder Uber (andere) bereits Aktive

Erst- und Informationsgesprach Uber Aufgabenfeld und Rahmenbedingungen Ehrenamt bei der Caritas Rheine durch
Gesamtkoordinatorin Ehrenamt

Uber Zeitungen und andere Medien

Stabsstelle Burgerengagement Stadt Rheine und der Ehrenamtsboérse des Deutschen Caritasverbandes Uber die
Gesamtkoordinatorin als Ansprechperson
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Anerkennung/Wertschétzung

= jahrliches Dankschreiben durch Ehrenamtsbegleitende (z. B. als WeihnachtsgruB3 mit Text oder Geburtstagskarte)
= Dankeschon“-Aktivitaten der Caritas Rheine (z. B. Sommerfest, Adventsfeier in Einrichtungen, Ehrenamtsfest alle 5 Jahre)
= Beziehungs- und Kontaktpflege (z. B. kleine Blume zu halb- und runden Geburtstagen auf Ehrenamtstreffen,
Ehrenamtsfest fUr alle Enrenamtlichen der Caritas Rheine)
= Offentlichkeitsarbeit unter ausdriicklicher Erwahnung in Presseartikeln, Jahresberichten, Reden usw.
= angemessene Verabschiedung von (langjahrigen) ehrenamtlichen Mitarbeitenden und Umsetzung der Rahmenbedingungen
= Verhalten, wenn Ehrenamtliche versterben: bei aktiven Ehrenamtlichen Nachruf, Teilnahme an Beerdigung durch Ehrenamts-
begleitende nach Bedarf

Fortbildung/Qualifizierung

= regelméBige Begleitung und Qualifizierung der Ehrenamtlichen durch Ehrenamtsbegleitende, durch Fachkrafte der Caritas
Rheine oder anderer Einrichtungen

= Praxisanleitung durch Ehrenamtsbegleitende Finanzierung/Kosten

= wenn moglich Fortbildungsangebot Caritas Rheine &ffnen fur Ehrenamtliche

= auf Wunsch Ausstellung von Bescheinigungen Uber Tatigkeitsbereich/Quialifikationen der Ehrenamtlichen durch Ehrenamts- = alle Kosten, die im Fachdienst, in der Einrichtung fur Ehrenamtliche entstehen, werden auch dort Uber die Kostenstelle
begleitende abgerechnet

= Praventionsschulung im Bereich Kinder- und Jugendarbeit und Schutzbefohlene = festgelegtes Budget von 20,00 € pro Ehrenamtlichen pro Jahr (vgl. Hauptamt) fir Dank und Wertschatzung



Erstattung der Fahrtkosten

die Fahrtkostenabrechnung erfolgt auf einem Formular - es bietet auch die Méglichkeit der Spende mit Spendenquittung
Ehrenamtliche fullen das entsprechende Formular vollstdndig aus und reichen dieses halbjahrlich, jeweils bis zum 15. des
folgenden Monats beim Ehrenamtsbegleitenden ein

auf Antrag Erstattung der Fahrtkosten fUr Hin- und Ruckfahrt zum Einsatzort mit 0,30 € pro gefahrenem km mit dem PKW
(kUrzester Weg) und Parkgebuhren (Belege)

Versicherungsschutz

besteht auf dem Hin- und Rickweg zum Einsatzort und wahrend der Tatigkeit
Einsatzorte und Anzahl der tatigen Ehrenamtlichen sind im Personalwesen gemeldet
es gibt eine Dienstfahrzeugversicherung fur Autos und Fahrrader

= Haftpflichtversicherung, in bestimmten Bereichen Betriebshaftpflicht

= [nformation, Hilfe beim Ausflllen des Unfallformulars fir den Schadensbericht durch Ehrenamtsbegleitenden

= pei Unfall- bzw. Schaden ist zeitnahe Information an den Ehrenamtsbegleitenden erforderlich, ebenso Arztbesuch und
Krankmeldung (auch wenn man keine Krankschreibung braucht, die Versicherung zahlt nur, wenn eine Krankmeldung
vorliegt; angeben, dass es ein Unfall war)

= Ansprechperson in der Verwaltung ist Maria Niehues (Telefon 05971 862-387, maria.niehues@caritas-rheine.de)

Ehrungen

= Kkleines Geschenk nach 5 Jahren vor Ort in Einrichtung/Fachdienst (z. B. Rose, kleines Blimchen bei Ehrenamtstreffen)

= 1 xjahrlich im November zentrale Ehrungsveranstaltung der Ehrenamtlichen der Caritas Rheine, die 10 bzw. 25 Jahre und
mehr engagiert sind

= Teilnahme von zustéandigen Ehrenamtsbegleitenden, Vorstand und Leitungen

®= | gudatio halten Ehrenamtsbegleitende

= flr 10 Jahre: CKD-Nadel

= f{ir 25 Jahre: Silberne Caritasnadel (vgl. Hauptamtliche)
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